INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-204-1-2-139

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de Contrato:

RH-029-204-2-2026

Tipo de Servicios: PROFESIONALES
Nombres y apellidos de la persona contratista: ALEJANDRA IZABEL MAYALEH BEZA
NIT de la persona contratista: 11504091-9

Plazo de contratacidn:

Del: 02 DE ENERO

Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe:

Del: 01 DE MARZO

Al: 04 DE MARZO DE 2026

guetzales con 40/100.

Monto a pagar: Mil quinientos cuarenta y ocho

Q.1,548.40

Prestados en:

DEPARTAMENTO DE APOYO A LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS.

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo niimero 2026-204-1-2-139,

suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios profesionales en colaborar en la programacion, identificaciéon de las

areas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la
socializacion de los subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacion
técnica de las intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y
desafios de las comunidades.

v Actividad: Apoyé en la entrega formal de la informacién, documentacién y
avances relacionados con la programacion, identificacién de areas priorizadas,
socializacién del programa, recepcion de solicitudes y evaluaciones técnicas
preliminares realizadas en el marco del Plan Operativo Anual.

v Resultado: Se realizé la entrega completa y ordenada de la informacién y
expedientes trabajados, dejando documentado el estado actual de cada proceso
para su respectivo seguimiento.

Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, analisis y conformacion
de expedientes de solicitudes, traslado de la documentacién de soporte y base
de datos para validacién de beneficiarios y elaboracién de planillas, al area
administrativa.

v Actividad: Apoyé en la entrega formal de la documentacion, expedientes
conformados y bases de datos trabajadas en el marco del apoyo a la verificacién,
analisis y conformacién de solicitudes, asi como del traslado de informacién al
area administrativa para validacion de beneficiarios y elaboracién de planillas.



v Resultado: Se realizo la entrega ordenada y completa de los expedientes y bases
de datos disponibles.

3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacién de las programaciones de
las acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en
el Plan Operativo Anual, y gestion de autorizacion para el traslado y resguardo
de insumos.

v Actividad: Apoyé en la entrega formal de la programacién elaborada para la
atencion de los municipios pendientes de segunda y tercera vuelta de entrega del
Bono Campesino.

v Resultado: Se dejé6 documentada y organizada la programacion y gestiones
realizadas, facilitando la continuidad del proceso logistico y el seguimiento para el
cumplimiento de las metas establecidas a nivel municipal.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificacion y conformacién
de documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos
de la Direccion

v Actividad: Apoyé en la entrega formal de la documentacién y expedientes de
soporte relacionados con la capacitacién, entrega de insumos y asistencia tecnica
a beneficiarios priorizados, incluyendo la verificacion y conformacién de
documentos correspondientes a los municipios de Chahal, Fray Bartolomé de las
Casas y Raxruha.

v Resultado: Se realizd la entrega ordenada y completa de los documentos de
soporte que respaldan las intervenciones efectuadas en los municipios indicados,
dejando documentado el estado de la informacion para su respectivo seguimiento.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-204-1-2-139

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de Contrato:

RH-029-204-2-2026

Tipo de Servicios:

PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista:

ALEJANDRA [ZABEL MAYALEH BEZA

NIT de |a persona contratista:

11504091-9

Plazo de contratacidn: Del: 02 DE ENERO

Al: 04 DE MARZO DE 2026

Periodo de este informe: Del: 02 DE ENERO

Al: 04 DE MARZO DE 2026

Monto a pagar: Veinticinco mil ciento sesenta y un
quetzales con 30/100.

Q. 25,161.30

Prestados en:

DEPARTAMENTO DE APOYO A LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS.

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-139,

suscrito con mi persona, presento a usted el informe final de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios profesionales en colaborar en la programacién, identificacion de las

areas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la
socializacion de los subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacién
técnica de las intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y
desafios de las comunidades.

v Actividad: Apoyé en la socializacién del proceso de solicitud del programa en los
municipios de Lanquin, Coban, Santa Cruz, Cahabdn y Fray Bartolomé de las
Casas. Asimismo, se participé en una conferencia informativa realizada en Cobén
para dar a conocer el Departamento y el procedimiento de acceso al programa.

v Resultado: Se fortaleci6 la difusion del programa a nivel municipal, facilitando que
las comunidades conocieran el proceso de solicitud, requisitos y lineamientos
establecidos, contribuyendo al acceso ordenado a las intervenciones
contempladas en el Plan Operativo Anual.

Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, andlisis y conformacion
de expedientes de solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base
de datos para validacion de beneficiarios y elaboracion de planillas, al area
administrativa.

v Actividad: Apoyé en la revision, analisis y organizaciéon de bases de datos
correspondientes a los municipios de Lanquin, San Pedro Carcha y Santa Cruz,



asi como en la conformacion y traslado de expedientes y documentacion de
soporte al area administrativa para el proceso de validacion.

v Resultado: Se entregaron bases de datos organizadas y expedientes completos
para su validacion administrativa, facilitando la elaboracion de planillas y Ia
continuidad del tramite correspondiente conforme a los lineamientos
institucionales.

3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacion de las programaciones de
las acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en
el Plan Operativo Anual, y gestién de autorizacién para el traslado y resguardo
de insumos.

v Actividad: Se elabord el calendario de programacion de entregas de insumos a
partir del 22 de enero de 2026, incluyendo segundas y terceras vueltas en
distintos municipios, con proyeccion hasta aproximadamente el 15 de abril de
2026, conforme a las metas establecidas.

v Resultado: Se contod con una programacién organizada que permitié estructurar la
logistica de entregas, facilitando el cumplimiento de metas municipales
establecidas en el Plan Operativo Anual.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificacion y conformacion
de documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos
de la Direccion.

v Actividad: Apoyé en la entrega de insumos del Bono Campesino en los siguientes
municipios:
e San Miguel Tucurd (10 y 11 de enero de 2026)
San Pedro Carcha (22 y 23 de enero de 2026)
Senah (27 de enero de 2026)
San Juan Chamelco (28 de enero de 2026)
Segunda vuelta Lanquin (29 de enero de 2026)
Panzos (3 y 4 de febrero de 2026)
Cahabon (5 de febrero de 2026)
Santa Cruz (6 de febrero de 2026)
Chahal (25 de febrero de 2026)
Fray Bartolomé de las Casas (25 de febrero de 2026)
Raxruha (26 de febrero de 2026)

v Resultado: Se realizaron las entregas de insumos conforme a la programacién
establecida.



v Actividad: Apoyé en la organizacién, verificacién y entrega en oficinas de Ia
papeleria y documentos de soporte que respaldan las entregas efectuadas, en las
fechas comprendidas de las entregas entre el 10 de enero y el 26 de febrero de

2026.
v Resultado: Se entregé la documentacién correspondiente a cada municipio
intervenido, asegurando el registro administrativo.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior.

v Actividad: Se atendieron requerimientos adicionales relacionados con
organizacion documental, apoyo logistico y coordinacién interna para el
cumplimiento de actividades institucionales.

v Resultado: Se contribuyé al cumplimiento oportuno de las actividades asignadas,
brindando apoyo operativo y administrativo conforme a las instrucciones de\,}m A

autoridad superior. SR
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